
 
 

 

 
 
Město Vysoké Mýto, tajemník 
B. Smetany 92, 566 01 Vysoké Mýto 
 

 
 
 

  
 

 
 

OZNÁMENÍ O VYHLÁŠENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ 
 
Město Vysoké Mýto se sídlem B. Smetany 92, 566 01 Vysoké Mýto prostřednictvím tajemníka 
městského úřadu vyhlašuje výběrové řízení č. 8//2026 dle zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících 
územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů         
na pozici 
   

referent/referentka obecního živnostenského úřadu 
 
Místo výkonu práce: Vysoké Mýto 
Pracovní poměr: na dobu neurčitou 
Předpokládaný termín nástupu: 1. 12. 2026 nebo dle dohody  
 
Platové zařazení: dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců          
ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů a nařízení vlády č. 222/2010 Sb., 
kterým se stanoví katalog prací, ve znění pozdějších předpisů: 10. platová třída. 
 
Požadovaný minimální stupeň vzdělání:  

− vyšší odborné vzdělání  
 
Požadavky na uchazeče: 

− orientace v zákoně č. 455/1991 Sb., živnostenský zákon, v zákoně č. 570/1991 Sb., o 
živnostenských úřadech, 

− komunikační dovednosti 
− flexibilita, schopnost práce v týmu 
− velice dobrá znalost práce na PC 
− zájem učit se 
− řidičské oprávnění „B“ (aktivní řidič) 

 
Výhodou:  

− praxe ve veřejné správě,  
− zkouška odborné způsobilosti pro výkon správních činností při správě živnostenského 

podnikání dle zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících,  
− orientace v zákoně č. 500/2004 Sb, správní řád, 
− všeobecný přehled v oblasti podnikání a veřejné správy. 

 
Charakteristika vykonávané činnosti: 

−  výkon živnostenského úřadu v oblasti koncesovaných a ohlašovacích živností, 
− komplexní zajišťování činností centrální registračního místa živnostenského podnikání, 
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− výkon státní správy na úseku živnostenského podnikání v působnosti obecního úřadu obce 
s rozšířenou působností (výpisy ze živnostenského rejstříku, evidence přijatých ohlášení a 
oznámení změn, žádosti o koncese apod.), 
správní sankční řízení za porušení povinností podle živnostenského zákona. 
 
 

Zákonné předpoklady pro vznik pracovního poměru: 
− státní občan ČR, příp. cizí státní občan s trvalým pobytem v ČR, starší 18 let, způsobilost 

k právním úkonům, bezúhonnost, ovládání jednacího jazyka. 
 
 
Náležitosti písemné přihlášky uchazeče: 

− jméno, příjmení a titul uchazeče,   
− datum a místo narození uchazeče,  
− státní příslušnost uchazeče,   
− místo trvalého pobytu uchazeče, 
− číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního 

občana,   
− kontaktní údaje,   
− datum a podpis uchazeče.   

 
Výčet dokladů, které zájemce připojí k přihlášce: 

− životopis, 
− čestné prohlášení o bezúhonnosti nebo výpis z evidence rejstříku trestů, ne starší než 3 

měsíce, u cizích státních příslušníků též obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný 
domovským státem, pokud takový doklad domovský stát nevydá, doloží se bezúhonnost 
čestným prohlášením, 

− kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání. 
 
Lhůta pro podání přihlášky: do 20. 8. 2026 
 
Způsob podání přihlášky:  

− písemně na adresu: město Vysoké Mýto, B. Smetany 92, 566 01 Vysoké Mýto 
− osobně do podatelny MěÚ, B. Smetany 92, Vysoké Mýto, do 20. 8. 2026, do 15:00 h. 
− vzor přihlášky je k dispozici na webových stránkách města, sekce úřad, odkaz kariéra 

 
Obálku označte:  
„NEOTVÍRAT – VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ – REFERENT/KA OŽÚ“   
 
Bližší informace případně podá Mgr. Vladimír Běloušek, vedoucí OOŽ, tel. 465 466 234. 
 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu, rovněž 
si vyhrazuje právo žádného z účastníků nevybrat. 
 
 
 
Mgr. Jan Vlček  
tajemník MěÚ 
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